
 

 

Arbeitshilfe 
„Einreichen einer 

Stellungnahme über 
BauenOnline“ 

 

Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
gerne möchten wir Sie mit einer Arbeitshilfe unterstützen, welche den Beteiligungsworkflow über BauenOnline erklärt. Bei 
Fragen oder Unklarheiten besteht die Möglichkeit, sich bei Philipp Graff (02861 681 6729, 
p.graff@kreis-borken.de) zu melden. 
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1) Den Service BauenOnline erreichen Sie über die Internetseite des Kreises Borken. Geben Sie in die Volltextsuche auf der 
Startseite BauenOnline ein und wählen Sie den ersten Vorschlag aus. Über diesen Weg werden Sie zum Portal geführt. 
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2) Beim Klicken auf „Bauen online starten“ werden Sie zur Anmeldemaske des Service weitergeleitet. Hier können Sie sich mit 
den Ihnen von uns mitgeteilten Zugangsdaten anmelden. 
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3) Wenn Sie sich mit Ihren Zugangsdaten eingeloggt haben, erscheint die Seite „gewünschte Beteiligungen“. Über den weiteren 
Reiter „erfolgte Beteiligungen“ können Sie sämtliche Beteiligungsverfahren einsehen, zu denen Sie in der Historie eine 
Stellungnahme abgegeben haben. Im Bereich „gewünschte Beteiligungen“ werden alle Aktenzeichen aufgeführt sein, zu denen 
Sie beteiligt worden sind. Durch einen Klick auf das Aktenzeichen gelangen Sie zur nächsten Ansicht. Zudem haben Sie die 
Möglichkeit, Ihr Kennwort zu ändern (siehe Pfeil). 
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4) Mit dem Klick auf das Aktenzeichen werden Sie auf die Maske „Antragsinfo“ geleitet, auf welcher Ihnen nähere 
Informationen zum entsprechenden Aktenzeichen angezeigt werden. Weiterhin können Sie sich durch die weiteren Masken in 
der linken Seitenliste „durchklicken“. 
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5) In der Maske Verfahrensstand können Sie Informationen zum aktuellen Stand des Verfahrens erhalten. (Hinweis: Die im 
Screenshot einsehbare Maske ist aufgrund des Testzwecks des Aktenzeichens kaum bis gar nicht gefüllt.) 
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6) In der Maske „Mediencenter“ werden Sie die unterschiedlichen elektronischen Antragsunterlagen wiederfinden und 
anhand eines entsprechenden Dateinamens identifizieren können. Über den Button „herunterladen“ können Sie die Datei 

herunterladen und sichten.  
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7) In der Maske „Beteiligung senden“ haben Sie die Möglichkeit, Ihre Stellungnahme abzugeben. Bei den Ergebnisarten können 
Sie zwischen „positiv“, „negativ“ oder „erneute TöB Beteiligung erforderlich“ auswählen. Zudem haben Sie die Möglichkeit, 
Notizen anzufügen und Ihr eigenes Aktenzeichen anzugeben.  
Im unteren Feld können Sie über „Durchsuchen“ Ihre Stellungnahme im Explorer auswählen. Im zweiten Schritt muss die Datei 
über „Hochladen“ hochgeladen werden. 
 
Wir bitten darum, ihre Behörde in der Dateibezeichnung kenntlich zu machen.  
Bitte bezeichnen Sie ihr Dokument „BEHÖRDE_Stellungnahme“ (Bsp: Naturschutzbehörde_Stellungnahme) 
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8) Beispielhaft könnte eine ausgefüllte Maske „Beteiligung einreichen“ so aussehen. Abschließend muss die Stellungnahme 
über „Absenden“ an das Bauamt gesendet werden. 
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9) Durch Betätigen des Feldes erscheint automatisch eine Benachrichtigung, welche Ihnen bestätigt, dass die Stellungnahme 
erfolgreich übertragen worden ist. 
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10) Wenn Sie nun in die Maske „gewünschte Beteiligungen“ zurückwechseln, taucht das entsprechende Aktenzeichen 
nichtmehr auf. 
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11) Stattdessen taucht die Beteiligung in der Maske „erfolgte Beteiligungen“ auf.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Vielen Dank für das Mitwirken bei der Umsetzung und Weiterentwicklung unseres digitalen Baugenehmigungsverfahrens. 
 
Im Auftrag 
 
Philipp Graff 
Kreis Borken 
Fachbereich 63 Bauen, Wohnen & Immissionsschutz 


